


DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

 

ACTA ORGANIZACIÓN Y ENTREGA DE INVENTARIO – BODEGA 

 

Fecha: 02 de diciembre de 2025  

Lugar: Sótano 1 – Secretaría Distrital de Gobierno 

Hora de inicio: 9:30 a.m. 

Hora de finalización: 12:00 m. 

Dependencia: Dirección de Convivencia y Diálogo Social 

Equipo participante: Equipo de Cultura del Diálogo 

 

1. OBJETO DE LA REUNIÓN 

 

Realizar la organización, limpieza, verificación, levantamiento y entrega del inventario del material didáctico almacenado en la bodega ubicada en el sótano 

1 de la Secretaría Distrital de Gobierno, con el fin de dejar el espacio completamente despejado y realizar la entrega formal de los elementos a la Dirección 

correspondiente. 

 

2. DESARROLLO DE LA JORNADA 

 

Siendo las 9:30 a.m., el equipo de Cultura del Diálogo hizo presencia en la bodega de la Secretaría Distrital de Gobierno, dando inicio a las actividades 

programadas. En primera instancia, se realizó un reconocimiento general del espacio, identificando el material didáctico, logístico y decorativo almacenado. 

 

Posteriormente, se adelantaron labores de limpieza general de la bodega, organización del espacio y clasificación de los elementos encontrados, con el 

propósito de garantizar un proceso ordenado, transparente y acorde con los lineamientos institucionales para la gestión de inventarios. 

 

3. ORGANIZACIÓN Y CLASIFICACIÓN DEL INVENTARIO 

 

Durante la jornada se procedió a: 

 

Organizar todo el material almacenado en la bodega. 

 

Seleccionar y clasificar las bolsas correspondientes a los árboles de Navidad, teniendo en cuenta la placa identificadora de cada bolsa. 

 

Relacionar cada bolsa de acuerdo con el listado previamente entregado por el coordinador responsable. 

 

Como resultado de este proceso se identificó lo siguiente: 

 



Se seleccionaron 17 bolsas de material, de las cuales: 

 

Algunas se encontraban repetidas, 

 

Otras presentaban faltantes según la referencia del listado. 

 

Este ejercicio permitió actualizar la información real del inventario, contrastando el material físico con el registro existente. 

 

4. MATERIAL ADICIONAL IDENTIFICADO 

 

Durante la revisión y organización del inventario, se identificaron, además: 

 

Tres (3) juegos de canchas de fútbol, los cuales fueron debidamente separados, organizados y relacionados dentro del inventario general levantado durante la 

jornada. 

 

Todo el material encontrado fue debidamente registrado, garantizando claridad sobre su estado, cantidad y tipo. 

 

5. ENTREGA DEL ESPACIO Y DEL INVENTARIO 

 

Una vez finalizadas las actividades de organización e inventario: 

 

La bodega quedó totalmente limpia, ordenada y desocupada. 

 

Se consolidó el inventario del material encontrado, el cual quedó listo para el proceso de entrega. 

 

Se dejó el material preparado para la entrega de los maletines y demás elementos al director de la Dirección correspondiente, conforme a las indicaciones 

institucionales. 

 

Este proceso permitió garantizar la correcta administración de los recursos y el adecuado uso del espacio físico de la bodega. 

 

6. CIERRE DE LA JORNADA 

 

Siendo las 12:00 m., se dio por finalizada la jornada de organización y entrega de inventario, dejando constancia del cumplimiento de las actividades 

asignadas. El equipo de Cultura del Diálogo reafirmó su compromiso con el orden, la transparencia y el adecuado manejo de los recursos institucionales. 

 

 

 



EVIDENCIA FOTOGRÁFICA:  

 

 
 

 

 

 



 

  
   

 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 

 

 

 

No. ACTIVIDAD          RESPONSABLE          FECHA DE ENTREGA 

1 

 NO SE GENERARON COMPROMISOS PARA ESTA ACTIVIDAD   NO APLICA NO APLICA  

 
NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 


